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仕様書 

 

1. 件名： 2025年度 海外報道関係者へ提供するプレスパッケージ委託業者選定（ジャパンカップ） 

 

2. 業務内容：公益財団法人 ジャパン・スタッドブック・インターナショナル（以下「甲」という。）の業務請負業

者（以下「乙」という。）は、2025年度プレスパッケージ対象競走であるジャパンカップ競走の海外報道関

係者に対して、一括して宿泊施設を提供する。 

 

3. 期間 

ジャパンカップ競走：2025年 11月 26日（水）～12月 1日（月） 

 

4. 手配内容詳細 

⚫ ホテルの手配 

① ホテルの条件 

A) 汐留・銀座エリアの以下に指定する 5ホテルの内から 1つ以上提案すること 

1.  パークホテル東京 

2.  ザロイヤルパークホテルアイコニック東京汐留 

3.  三井ガーデンホテル銀座プレミア 

4.  ホテルヴィラフォンテーヌ東京汐留 

5． 三井ガーデンホテル汐留イタリア街 

B) ジャパンカップ競走 

11月 26日（水）～11月 30日（日）までの 5泊分シングル利用を 30部屋 

C) 部屋面積は 18平米以上 

D) 「朝食あり料金」で積算すること 

E) 各宿泊者チェックインの際には、フロントにてプレスバッグ（取材章、プレスマニュアルなどが入っ

たバッグ）の受け渡しが可能であること 

F) キャンセルポリシーについて明記すること 

G) 上記 5ホテル全てを確保できない場合は、入札日までに甲まで連絡すること 

H) 天変地異その他の理由で 11月 30日（日）のジャパンカップ競走が中止となった場合は、代替日

（12 月 1 日（月））に実施する可能性がある。その際乙は、12 月 1 日（月）の宿泊を確保するよう

努めること。確保が難しい場合は、別途甲乙協議の上決定することとする。ただし、代替日の宿泊

費用については、入札金額に含まない。 

② 適宜、必要に応じて、追加の宿泊、ミーティングサービス、バス（ホテル-競馬場間）等の手配を追加で

依頼する可能性があるが、ホテル宿泊以外の費用については、入札金額には含まない。 

③ 管理手数料・サービス料・諸税を全て見積もりに含めること。 

④ 当財団が指定する内訳書フォーマット（別紙参照）に従って入札額を提示すること（フォーマットのエク

セルファイルは E-mail送付で当財団から提供）。 
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⚫ 宿泊者の航空券の手配 

 

5. 入札評価方法について 

⚫ (1) ホテル評価点および (2) 入札総額の価格点を 5：5で評価する 

⚫ 入札総額が予定価格の範囲内且つ、経済性が高く、ホテル評価点も高いホテルを提案した業者を落札業

者とする 

（1） ホテル評価点＝50点満点 

各社から提案されたホテルを評価項目に従って審査員が採点する。 

【項目例：立地（最寄駅からの距離、空港アクセス）、部屋の内容、エリア（周辺地域）、ホテルタイプ（シティ、

ビジネス）、言語（特に英語）対応等】 

（2） 価格点＝50点満点 

価格点計算式＝(1-入札価格／予定価格)×50 

※ (1)＋(2)＝100点満点 

⚫ 参加業者から提案書類の提出を受け、同日 2月 5日（水）午前 11時からそれをもとに審査委員会を開催

し、審査を実施することとする。審査結果については、2月５日（水）午後 5時までに通知する。 

 

6. 料金の支払いについて 

料金については、実績（実泊数）に基づいた金額を支払う。 

航空券の料金については、別途精算する。 

 

7. その他 

① ジャパンカップ競走以外のプレスパッケージを提供する競走についても、ホテルやバス（ホテル-競馬場

間）等の手配を追加で依頼する可能性がある 

② 契約締結後、速やかに委託業者と業務について確認及び打合せ等を行うこと 

③ 業務全体の進捗管理を行い、必要に応じて適宜報告・打合せを行うこと 

④ 本業務において知りえた内容については、外部に漏洩しないこと 

 

 


